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Comprendre le fonctionnement et prendre en main les outils officiels de référencement de leur 
offre de formation (dont CPF) 
 

POUR QUI ? Les prestataires de formations souhaitant développer leur maitrise des outils 
professionnels. 
 

OBJECTIFS 

 
A l’issue du module, le participant devra être capable de :  

• Identifier quel support correspond à quel organisme ou financement potentiel 
• Identifier quelles actions sont éligibles à un référencement ou un autre 
• Prendre en main les outils officiels de référencement de formations 
 

PREREQUIS Avoir un NDA en cours de validité, connaitre et appliquer les règles applicables aux 
organismes de formation, idéalement être Datadocké/Qualiopi ou dans cette démarche. 
 

DUREE 3,5 heures pour le CPF 
3,5 heures pour les autres dispositifs 
Soit 7 heures sur 1 jour pour l’ensemble des dispositifs 
 

CONTENU Identifier quel support correspond à quel organisme ou financement potentiel 
 Le cas du CPF 
 Le cas des OPCO et Transitions Pro 
 Le cas de Pôle Emploi 
 
Identifier quelles actions sont éligibles à un référencement ou un autre 
 Critères pour être éligibles 
 Revue de l’offre de formation proposée par l’organisme et sélection 
 
Prendre en main les outils officiels de référencement de formations 
 Connexion aux plateformes informatiques 
 Vision utilisateur / vision OF 
 Saisir une formation et une date de session 
 Gérer une commande, attester la présence, saisir le bilan et réaliser la facturation 
 

MOYENS ET 

METHODES 
Formateur : Marine SIMONNEAU, responsable Qualité et dirigeante d’organismes de 
formation 
Moyens et méthodes : exposé vidéoprojeté avec captures d’écran, cas concrets, travail 
individuel 
 

VALIDATION Vérification des acquis : qcm de fin de formation 
Validation par : Attestation de formation 
Certification partielle possible : non 
 

ORGANISATION Horaires : 8h30-12h / 13h-16h30 (à préciser pour l’INTRA) 
Lieu : 176 rue Achard 33300 BORDEAUX (ou chez le client pour l’INTRA) 
Matériel à prévoir : son ordinateur 
Effectif : le groupe sera compris entre 1 et 4 personnes  
Repas : - ; Hébergement : - 
Si vous êtes en situation de handicap : contactez notre référente Marine SIMONNEAU au 06 52 05 24 98 
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FINANCEMENT CPF MOTS CLES : - 
N°CARIF - / FORMACODE 44536 
 

TARIF INTER  

 

DATES 

250.00 € HT / personne 
 
Consulter notre page  
 

TARIF INTRA 

 

DATES 

250.00 € HT / demi-journée 
 
A convenir 
 

PROCEDURE 

D’INSCRIPTION 

1. Vérifiez votre niveau cf les prérequis indiqués ci-dessus. En cas de doute, nous contacter. 
2. Téléchargez votre devis sur www.formana.fr ou appelez-nous. 
3. Nous renvoyer le devis signé en joignant votre paiement (chèque, virement ou bon de 

commande) 
 

 

https://www.formana.fr/formations.html?f_sects%5B%5D=18

