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Créer mon organisme de formation et obtenir mon numéro de déclaration d’activité 
 

POUR QUI ? Tous les professionnels souhaitant transmettre leurs compétences et connaissances en 
devenant organisme de formation. 
Cette formation a pour objet de réaliser votre projet de création ou de reprise 
d'entreprise, et de pérenniser l'activité de celle-ci par l’acquisition ou la remise à niveau des 
fondamentaux des règles du monde de la formation. Ce module peut être complété par 
d’autres modules dont le code commence par la lettre B afin de réaliser un parcours de 
formation sur mesure. 
 

OBJECTIFS 

 

A l’issue du module, le participant devra être capable de :  
• Comprendre la mission et les obligations d’un organisme de formation 
• Identifier les acteurs du monde de la formation professionnelle 
• Mettre en place des documents de base 
• Obtenir son numéro de déclaration d’activité NDA 

 

PREREQUIS Être francophone. 
 

DUREE 7 heures sur 1 jour 
 

CONTENU 1. Qu’est ce qu’être organisme de formation ?  
Mission, déontologie, acteurs, définition d’une action de formation, format juridique. 
Ciblage de sa première action. 

2. Comment devenir organisme de formation ?  
Démarches d’enregistrement, chronologie, explication des étapes de création. 
Prise en main des formulaires adéquats. 

3. Quelles sont les obligations règlementaires ? 
Obligations légales annuelles, comptabilité adaptée… 
Personnalisation des documents. 
 

MOYENS ET 

METHODES 
Formateur : Marine SIMONNEAU, responsable Qualité et dirigeante d’organismes de 
formation 
Moyens et méthodes : exposé vidéoprojeté, mises en situation, assistance à enregistrement, 
remise de modèles et d’un support de cours. 
 

VALIDATION Vérification des acquis : qcm de fin de formation 
Validation par : Attestation de formation 
Certification partielle possible : non 
 

INTRA Tarif : 350.00 € HT / action 
Dates : à convenir 
Horaires : 8h30-12h / 13h-16h30 (horaires à confirmer avec le client) 
Lieu : chez le client en gironde, si hors gironde ajouter déplacement IK. 
Matériel à prévoir : son ordinateur habituel. 
Effectif : le groupe sera compris entre 1 et 4 personnes  
Repas : - ; Hébergement : - 
 

INTER Tarif : 350.00 € HT / personne 
Dates : consulter notre site www.formana.fr 
Horaires : 8h30-12h / 13h-16h30 
Lieu : 176 rue Achard 33300 BORDEAUX 

http://www.formana.fr/
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Matériel à prévoir : un ordinateur portable. 
Effectif : le groupe sera compris entre 2 et 6 personnes 
Repas : refacturation au réel si pris en commun ; Hébergement : libre. 
 

FINANCEMENT CPF oui / N°CARIF nous contacter / FORMACODE 32047 
 

PROCEDURE 

D’INSCRIPTION 
1. Vérifiez votre niveau cf les prérequis indiqués ci-dessus. Si vous êtes en situation de 

handicap : contactez notre référente Marine SIMONNEAU au 06 52 05 24 98. 
2. Téléchargez votre devis sur www.formana.fr ou appelez-nous. 
3. Nous renvoyer le devis signé en joignant votre paiement. 
 

SUITE DE 

PARCOURS 
Module B7B Mettre en œuvre un processus complet d’inscription de client en formation 

 


